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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y RESPALDO DE VISACION PARA PAGO
DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARTO.
DIRECCION DE SALUD MUNICIPAL

Nombre: Cynthia Manquilepe Cornejo
Cargo: Administrativo Farmacia comunitaria
Programa/ convenio: Aporte Municipal

Informé que en el periodo comprendido agosto de 2025,
Funciones y/ tareas

. Gestidon documental
. Gestionar movimientos de gulas de despacho y factur
. Realizar actualizacién de la informacién respecto d
farmacos.
. Archivo de correspondencia
. Recepcion de documentacién
. Redaccio organizacién de documentacién: memos, solicitudes de ;
refere u otros
. Atencidn indirecta de usuarios
. Manejeo linea Telefdnica Farmacia comunitaria San Miguel
. Atencion, recepcién y derivacién de llamadas internas y externas
. Responder y revisar WhatsApp FC, relacionados con stock de medicar
. Recepcion y entrega de recados
. Informacién suarios de consultas relacionadas con stock, horarios
relacionadas farmacia comunitaria.
. Manejo de valores
. Realizar cuadratura de caja de funcionario y fondo de sencillo de
. Recepcidn y entrega de remesas a empresa de valores
. Realizar cambio de sencilleo a funcionarios
(Nombre y firma de prestador)
Establecido en la cldusula primera del convenio de prestacion de servicios, entre la CMSM y el ejecutante. Sus servicios son pagadeos con Boleta

N°

(Nombre, firma y timbre del encargado



